Sauga valla raamatukogude kasutamise eeskiri

Sauga Vallavolikogu 15. juuni 2009. a maarus nr 24.

Maarus kehtestatakse rahvaraamatukogu seadusel§seb.
8 1. Maaruse reguleerimisala

Maarusega séatestatakse teeninduse korraldus, jeseufiigused, kohustused ja vastutus
Sauga valla raamatukogudes (edaspidi raamatukogamnatukogude teeninduspunktides ja
koduteeninduses.

§ 2. Uldine teeninduse korraldus

(1) Raamatukogu teenuseid voib kasutada igaukms &élatud rahvaraamatukogu seaduses 8
17 I6ikes 3 satestatud juhul, kui juhataja otsus#nakelt on kasutajalt raamatukogu
kasutamise digus ajutiselt ara voetud.

(2) Raamatukogu lahtiolekuajad maarab vallavalitaasnatukogu juhataja ettepanekul.

(3) Raamatukogu laenutab soovijaile teavikuid kkhslitamiseks ja koju, annab
informatsiooni, vdimaldab avalike andmebaaside rimgrneti kasutamise. Raamatukogu
pdhiteenused (teavikute kohalkasutamine, kojulaenuing Utldkasutatava andmesidevorgu
kaudu avalikule teabele juurdepdéasu vbimaldaminggasuta.

(4) Raamatukogu eriteenused (kopeerimine, skangerjmvaljatrikid) on tasulised.
Eriteenuste eest vOetava tasu suuruse kinnitab aSMadjavalitsus, summad laekuvad
kohaliku omavalitsuse eelarvesse.

§ 3. Teavikute kohalkasutus

Avariiulitel olevaid teavikuid vdib kohapeal kasdta raamatukoguttttaja vahenduseta.
Erilise vaartusega teatmekirjandust uldjuhul kojulaenutata, samuti ei laenutata koju
perioodika varskemaid numbreid. Perioodika kojuldamise korra kehtestab raamatukogu
juhataja.

8 4. Teavikute kojulaenutus
(1) Koju laenutatakse teavikuid vaid raamatukoggistreeritud kasutajatele, laenutaja saab
laenutada ainult enda nimele. Kuni 7-aastased dapaavad teavikuid laenutada ainult koos

seadusliku esindajaga.

(2) Laenutused registreeritakse laenutuste andmisbdshel laenutuskorral koju laenutavate
teavikute lubatud arvu maarab raamatukogu juhataja.



(3) Teavikute tagastamistahtaeg laenutamisel okaldndripdeva, va erijuhud (haruldused,
teatmeteosed, hinnalised eksemplarid, kohalkaskguséeldud teavikud jms)

(4) Kojulaenutatud teavikute tagastamistahtaegh pikiendada, kui teaviku saamiseks ei ole
teised kasutajad soovi avaldanud. Tahtaja pikerstamidib taotleda pd6érdudes
raamatukoguttotaja poole vahetult, telefoni voiostpteel. Tagastustahtaega vdib pikendada
korduvalt, kuid tldjuhul mitte enam kui 10 korda.

(5) Kui kasutaja soovib, pannakse ta teda huvitkugd teise kasutaja kaes oleva teaviku
saamiseks jarjekorda. Teaviku tagastamisest téatatoovijale telefoni, posti voi muul teel.
Kui kasutaja teavikule kokkulepitud ajal jarelewde, antakse see jargmisele soovijale.

(6) Tagastustahtajaks mitte tagastatud teavikutd#akgaadetakse kasutajale meeldetuletus
hiliemalt Ghe kuu jooksul alates tagastustahtgppéinise paevast.

(7) Isikutelt, kelle rahvastikuregistrijargseks lahaks ei ole Sauga vald, v6ib raamatukogu
nouda teavikute kojulaenutamisel tagatist, milluruseks on teaviku hind. Tagatist vdib
nduda ka eriti vaartuslike teavikute kojulaenutarkerral. Tagatise votmise ja tagastamise
korra kehtestab vallavalitsus.

8 5. Raamatukogudevaheline laenutus

(1) Raamatukogu annab informatsiooni raamatukogafughise (RVL) laenutuse kasutamise
vOimaluste kohta. Kasutaja soovil tellib raamatukgmuduva teaviku RVL-i kaudu kodu-
voi valismaalt, laenutatud teavikud on raamatukdgnspeal kasutamiseks.

(2) Raamatukogudevahelise laenutuse kasutaminestnegiitakse, arvestatakse teistelt
raamatukogudelt saadud ja teistele raamatukogeddbtud tellimusi ja nende taitmist.

(3) RVL-i teel teaviku tellimis- ja tagasisaatmiagdud tasub kasutaja.
8§ 6. Kasutajaks registreerimine

(1) Raamatukogu kasutajad registreeritakse kasetajdmebaasis ja registreerimiskaardil.
Andmebaas on mdeldud eelkdige raamatukogusisesskgamiseks. Andmebaasi andmetele
on juurdepdds raamatukoguteenuseid osutavatel ralaogattotajatel voi kasutajal endal

tema kohta kogutud andmete osas. Kolmandatale eigkuvdimaldatakse andmetele

juurdepdaas Gigusaktidega satestatud juhtudel ya&or

(2) Raamatukogu kasutajaks registreerimisel tuldtada isikut tdendav fotoga dokument.
Koolieelik registreeritakse tema seadusliku esiaglajiresolekul.

(3) Kasutajate andmebaasi kantakse jargmised anlasetdiaja kohta:
1) nimi;

2) kontaktandmed (postiaadress, telefoninumber;jms)

3) tookoht vdi Bppeasutus;

4) kasutajarihm;

5) slinniaeg voi isikukood.

(4) Kasutajate andmebaasile ja registreerimiskbmakdintud andmeid kasutatakse:
1) kasutaja isiku tuvastamiseks;
2) raamatukogu pakutavate isikustatud teenust@wsseks;



3) kasutaja diguste tagamise ning kohustustegadeébesannete taitmiseks;

4) raamatukogudevahelise koostdd tBhustamiseksstgteraamatukogude teavitamine
volglastest);

5) statistiliste analtitiside koostamiseks.

(5) Kasutajaks registreerimisel tutvub raamatukkgsutaja kdesoleva eeskirjaga ning annab
selle kohta allkirja registreerimiskaardilalla 7-aastaste laste eest kirjutab alla seaduslik
esindaja.

(6) lgal aastal kasutajad taasregistreeritaksenatavdlglasi enne vdlgade likvideerimist
Umber ei registreerita.

8§ 7. Kasutaja 6igused

(1) Kasutajal on Gigus:

1) kasutada teavikuid raamatukogu ruumides (kolalke) ja laenutada kasutamiseks koju;
2) taotleda raamatukogult teatme- ja teabeteenindusuduva teaviku tellimist teisest
raamatukogust;

3) kasutada raamatukogus arvutit arvuti kasutases&irjas ettenahtud korras;

4) taotleda koduteenindust, kui ta tervisliku sediudttu ei ole ise véimeline raamatukogu
kulastama;

5) kasutada raamatukogus osutatavaid eriteenusgidljurfdustodd, valjatrikid
Uldkasutatavatest andmebaasidest jms);

6) teha ettepanekuid raamatukoguteeninduse kosalkiohta.

§ 8. Kasutaja kohustused

(1) Kasutaja on kohustatud:

1) isiku-, kontaktandmete vdi elukoha muutumisahnatukogu muutustest teavitama;

2) raamatukogu teavikuid hoolikalt hoidma, teavéiaamisel kontrollima selle korrasolekut ja
rikkumistest teatama raamatukoguhoidjale;

3) tagastama teaviku(d) maaratud tahtajaks;

4) teaviku havinemisest voi kaotsiminekust kohetsalvitama raamatukogu;

5) sailitama raamatukogu ruumides korra ja vaikiyasutama teenuseid viisil, mis ei hairiks
teisi kasutajaid ning raamatukogut66d ega kahjsstagkmatukogu vara;

6) tasuma Oigusaktidega satestatud kahju- ja eiiasi nduded;

7) teaviku koju laenutamisel tasuma seaduses attdguhtudel tagatise vallavalitsuse poolt
kehtestatud tagatise votmise ja tagastamise koinadelt;

8) tutvuma raamatukogu kasutamise eeskirjaga rd@dg gitma.

(2) Alaealist esindab kasutaja kohustuste taitnesel seaduslik esindaja.

§ 9. Kasutaja vastutus

(1) Kasutaja vastutab iga temale laenutatud teaséat, kaasa arvatud teavik(ud), mille ta on
omavoliliselt teisele isikule edasi laenutanud.

(2) Tahtajaks tagastamata teaviku iga ulle tahtajautl paeva eest on raamatukogul digus
nduda viivist | kroon pdevas iga laenutatud teawakst. Viivise tasumise kord on kehtestatud
rahvaraamatukogu seaduses 8 17. Enne teavikutetdagat ning viivise tasumist kasutajale

uusi teavikuid ei laenutata.

(3) Teaviku rikkumise vOi tagastamata jatmise Koora kasutaja kohustatud selle asendama



teise eksemplari, koopia voi muu raamatuga, manratukoguhoidja on sisult ja vaartuselt
samavaarseks tunnistanud, vdi tasuma raamatukoggdeh8elle hinna kuni kiimnekordses
suuruses lahtudes raamatu tegelikust vaartusestité§a on kohustatud tasuma taaskoitmist
vajavate trukiste koitmiskulu. Alaealise poolt tekiid kahju hivitab tema seaduslik esindaja.

(4) Kasutajalt, kes ldikes 2 nimetatud kohustusttaiiks ei taitnud, vdib raamatukogu
juhataja votta teavikute kojulaenutamise Oiguse Kimai Uheks aastaks, mille kohta teeb
vastava marke kasutaja registreerimiskaardile adukajate andmebaasi.

§ 10. Rakendussatted
(1) Tunnistada kehtetuks Sauga Vallavolikogu 28rillag2008 maarus nr 21 "Sauga
Raamatukogu kasutamise eeskirja kinnitamine" jag&auallavolikogu 28. aprilli 2008

maarus nr 20 "Urge Raamatukogu kasutamise eegkimgamine”.

(2) Maarus joustub 1. juulil 2009. a.



